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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIWZ)

nr sprawy PN-43/2011

Tryb postgpowania: Przetarg nieograniczony
o warto$ci szacunkowej ponizej 125 000 euro

Przedmiot: wZorganizowanie 1 przeprowadzenie konferencji
posSwigconej zagadnieniom zarzadzania zasobami
ludzkimi w administracji”.

CPV: 55120000-7.

Zamawiajacy: Kancelaria Prezesa Rady Ministrow
Adres: Al. Ujazdowskie 1/3, 00-583 Warszawa

Zamowienie realizowane w ramach projektu ,Strategia zarzadzania zasobami Judzkimi w stuzbie
cywilnej”, wspoHinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego, Prorytetu V ,,Dobre rzadzenie®, Dzialania 5.1 ,Wzmocnienie potencjatu administracji
rzadowej”, Poddzialania 5.1.1 ,,Modernizacja systeméw zarzadzania i podnoszenie kompetenciji kadr”,
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.
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I. WPROWADZENIE

1.

Postgpowanie prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2010 roku Nr 113, poz. 759 z pdézn. zm.),
zwanej dalej zwanej dalej ,,ustawg Pzp”.

Oznaczenie postgpowania:

Postgpowanie oznaczone jest znakiem: PN-43/2011. Wykonawcy winni we wszelkich
kontaktach z Zamawiajacym powolywaé si¢ na wyzej podane oznaczenie.

3. Tresc oferty musi odpowiadac tresci Specyfikacii Istotnych Warunkéw Zaméwienia (SIWZ).
4. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

II. INFORMACJE DODATKOWE

1. Zamawiajgcy nie dopuszcza skladania ofert czgéciowych.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

3. Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

4. Zamawiajacy nie przewiduje zamdowien dodatkowych udzielanych na podstawie art. 67 ust. 1

10.

pkt. 5 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien uzupeliajacych na podstawie
art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy Pzp.

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w PLN. Zamawiajacy
nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu z zastrzezeniem art.
93 ust. 4 ustawy Pzp.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian umowy na warunkach okreslonych
w § 16 wzoru Umowy (Zalacznik nr 6 do SIWZ).

Zamawiajacy nie zastrzepa w ogloszeniu o zamdéwieniu, ze o udzielenie zamdwienia mogg
ubiegaé sie¢ wylacznie wykonawcy, u ktérych ponad 50% zatrudnionych pracownikow sta-
nowig osoby niepelnosprawne w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych lub wlasciwych przepiséw panstw
cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

III. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO
Zamawiajacy: Kancelaria Prezesa Rady Ministrow, adres: al. Ujazdowskie 1/3, 00-583
Warszawa, strona internetowa www.premier.gov.pl.

IV. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego, o wartosci szacunkowe] ponizej 125 000
euro, prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie art. 10 ust 1. ustawy P.z.p.

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zamoéwienia jest ,,Zorganizowanie i przeprowadzenie konferencji poswigconej
zagadnieniom zarzadzania zasobami ludzkimi w administracji”.

Wspolny Slownik Zamowienn (CPV): 55120000-7 — ustugi hotelowe w zakresie spotkan i
konferencji.

ZamoOwienie realizowane w ramach projektu ,,Strategia zarzadzania zasobami ludzkimi w
shuzbie cywilnej”, wspotinansowanego ze srodkdéw Unit Europejskiej w ramach Europej-
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skiego Funduszu Spolecznego, Priorytetu V ,,Dobre rzadzenie”, Dzialania 5.1 ,,Wzmocnienie
potencjalu administracji rzadowej”, Poddzialania 5.1.1 ,,Modernizacja systemow zarzadzania
1 podnoszenie kompetencji kadr”, Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Szczegolowy opis zawiera Opis Przedmiotu Zamowienia, (ktory bedzie zalacznikiem do
umowy), stanowiacy Zatacznik nr 5 do SIWZ, a takze wzdr umowy, stanowiacy Zalacznik nr
6 do SIWZ, w ktdrym zapisane sa m.in. warunki platnosci.

Budzet przewidziany na realizacj¢ przedmiotowego zamdwienia wynosi 200 000,00 zi brutto
przy zastosowaniu podatku VAT, zgodnie z Ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow i ustug (Dz.U. Nr 54, poz. 535, z p6zn. zm).

Zamawiajacy dopuszcza udzial podwykonawedw przy realizacji zamoéwienia, z wyjatkiem
zadan z zakresu sprawozdawczogci.

W przypadku wykonywania czesci zamowienia przez podwykonawce, Wykonawca wskaze
w Formularzu ofertowym, stanowiacym zatgcznik nr 1 do SIWZ, czesé (czesci) zamowienia,
ktore powierza podwykonawcy (podwykonawcom).

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Wymagany termin realizacji przedmiotu zamdwienia: do 10 grudmia 2011 r, przy czym
zorganizowanie 1 przeprowadzenie konferencji w terminie migdzy 21 a 25 listopada 2011 1.

VIIL. WARUNKI UDZIAEU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPEENIANIA TYCH WARUNKOW

I.

Wykonawca zobowiazany jest wykazac¢ — na zadanie Zamawiajacego i w zakresie przez nie-
go wskazanym w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia — nie poZniej niz
na dzien skladania ofert, spelnianie warunkdw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp
1 brak podstaw do wykluczenia z powodu niespelniania warunkéw, o ktérych mowa w art. 24
ust. 1 ustawy Pzp.

1.1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktérzy spehiaja warunki
okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp dotyczace:

1.1.1.  posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynno-

§ci, jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania;

posiadania wiedzy i doswiadczenia,

dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdol-

nymi do wykonania zamoéwienia;
1.1.4.  sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

1.2. W zakresie niezbednym do wykazania spelnienia warunku wiedzy i doswiadczenia,
okreslonego w pkt. VI1.1.1.2, Wykonawca, ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia,
musi wykaza¢ sig nalezytym wykonaniem (a w przypadku $wiadczen okresowych lub
ciaglych, rowniez wykonywaniem) w okresie ostatnich 3 (trzech) lat przed uplywem
terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy — w tym
okresie, co najmniej 2 _uslug, polegajacych na organizacji konferencji dla min 100
osab kazda, gdzie w skiad kazdej z tych ushug wehodzito zapewnienie sal konferen-
cyinych wraz z odpowiednim wyposazeniem. obsluga techniczna przed
i w trakcie konferencji, zapewnienie cateringu, w tym serwisu kelnerskiego i obshugi
gastronomicznej dla uczestnikow konferencii, z podaniem ich wartosci, przedmiotu,
dat wykonania i odbiorcéw, popartych dokumentami potwierdzajacymi, ze usiugi te
zostaly wykonane nalezycie lub sa wykonywane nalezycie.

1.3. W zakresie niezbednym do wykazania spelnienia warunku dysponowania odpowied-
nim potencjatem technicznym, okreslonego w pkt. VII.1.1.3 Wykonawca, ubiegajacy

1.1.
1.1.
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si¢ o udzielenie zamowienia, musi wykazac sig¢ dysponowaniem odpowiednim obiek-
tem hotelowym, tj. wykaza¢, ze Wykonawca dysponuje lub bedzie dysponowat
obiektem hotelowym o standardzie co najmniej trzygwiazdkowym, znajdujacym si¢
w Warszawie (w promieniu 10 km od Patacu Kultury i Nauki, Plac Defilad 1, z bez-
posrednim dojazdem z Dworca Centralnego komunikacjg miejska), przy czym obiekt
musi zapewnic:

1.3.1 jedng sal¢ plenarng mieszczaca 250 osob w ukladzie teatralnym, wyposazong w
sprawna klimatyzacje oraz

1.3.2 trzy sale mieszczace 85 osob kazda, w ukladzie teatralnym, wyposazone w
sprawna klimatyzacje,

UWAGA: Dopuszcza sie mozliwosé wykorzystania sali plenarnej w zastepstwie sal, o
ktorych mowa w ppkt. 1.3.2 lub podzialu sali plenarnej na mniejsze sale (przy
zalozeniu parametrow, o ktérych mowa w ppki. 1.3.2), z zastosowaniem Scian
dzwiekoszczelnych (zmiana ustawienia kazdorazowo nie moze trwaé diuzej niz 30
minut),

UWAGA: w/w sale muszq znajdowaé sie w jednym budynku.,
1.3.3 lokalizacje dla stanowiska recepcji dla uczestnikéw konferencji oraz,

1.3.4 szatnig dla uczestnikow konferenciji, z miejscem na pozostawienie bagazu oraz,

1.4. W zakresie niezbednym do wykazania speilnienia warunku potwierdzenia sytuacji
ekonomiczne;j i finansowej, okreslonego w pkt. VIL1.1.4, zapewniajacego wykonanie
zamdwienia, Wykonawca, ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia, musi wykazac sie
posiadaniem srodkéw finansowych lub zdolnosci kredytowej w wysokodci nie
mniejszej niz 100 400,00 z1 (sfownie: sto tysiecy ziotych).

. O udzielenie zamowienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, co do ktérych brak podstaw do

wykluczenia z powodu niespetniania warunkow, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp,

tj. z postgpowania wyklucza sie:

2.1.  wykonawcéw, ktdrzy wyrzadzili szkodg, nie wykonujac zamdéwienia lub wykonujac
je nienalezycie, jezeli szkoda ta zostala stwierdzona orzeczeniem sadu, ktére upra-
womocnilo si¢ w okresie 3 lat przed wszczgciem postgpowania;

2.2.  wykonawcédw, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktérych upadiosé oglo-
szono, z wyjatkiem wykonawcéw, ktorzy po ogloszeniu upadlosci zawarli uklad za-
twierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli ukiad nie przewiduje zaspo-
kojenia wierzycieli poprzez likwidacje majatku upadiego;

2.3. wykonawcow, ktorzy zalegaja z uiszczeniem podatkéw, oplat lub skiadek na ubez-
pieczenia spoleczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskali oni prze-
widziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozlozenie na raty zaleglych platnosci
lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu;

2.4. osoby fizyczne, ktdre prawomocnie skazano za przestgpstwo popelnione w zwiazku
z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przeciwko prawom 0séb
wykonujacych prace zarobkowa, przestgpstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgp-
stwo popelnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych, a takze za przestgpstwo
skarbowe lub przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych
na celu popelnienie przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego,
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2.5.

2.6.

2.7.

2.9.

spotki jawne, ktérych wspdlnika prawomocnie skazano za przestgpstwo popemione
w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia, przestepstwo przeciwko pra-
wom oséb wykonujacych prace zarobkowa, przestgpstwo przeciwko Srodowisku,
przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub in-
ne przestgpstwo popelione w celu osiagnigcia korzyéci majatkowych, a takze za
przestgpstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo
zwiazku majacych na celu popeienie przestgpstwa lub przestgpstwa skarbowego;
spotki partnerskie, ktérych partnera Jub czilonka zarzadu prawomocnie skazano
za przestgpstwo popehione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia,
przestepstwo przeciwko prawom osdb wykonujacych pracg zarobkowa, przestgpstwo
przeciwko $rodowisku, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelione w celu osiggnigcia korzysci majat-
kowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestgpstwo udziatlu w zorganizowa-
nej grupie albo zwiazku majacych na celu popelnienie przestgpstwa lub przestepstwa
skarbowego;

spotki komandytowe oraz spotki komandytowo-akcyjne, ktorych komplementariusza
prawomocnie skazano za przestgpstwo popelnione w zwiazku z postgpowaniem
o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przeciwko prawom o0sdb wykonujacych pracg
zarobkowa, przestgpstwo przeciwko S$rodowisku, przestgpstwo przekupstwa, prze-
stepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w ce-
lu osiagniceia korzysci majgtkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestep-
stwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popeinienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

osoby prawne, ktorych urzgdujacego czlonka organu zarzadzajacego prawomocnie
skazano za przestgpstwo popehmione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie za-
mowienia, przestepstwo przeciwko prawom osob wykonujacych prace zarobkowa,
przestepstwo przeciwko srodowisku, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo prze-
ciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu osiagnigcia
korzysci majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestgpstwo udziatlu w
zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popehienie przestgpstwa fub
przestgpstwa skarbowego;

podmioty zbiorowe, wobec ktorych sad orzek! zakaz ubiegania si¢ 0 zamdwienia na
podstawie przepiséw o odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny zabro-
nione pod grozba kary.

Wykonawca moze polegaé na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow, nie-
zaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkéw.

. Wykonawca, w celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu, okreslo-
nych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, i wykazania braku podstaw do wykluczenia z powodu nie-
spelnienia warunkow, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, musi ztozyé wszystkie wyma-
gane w SIWZ oswiadczenia i dokumenty.

Ocena speinienia warunkow udzialu w postepowaniu bedzie dokonana poprzez sprawdzenie,
czy zlozone przez Wykonawce wraz z Oferta o§wiadczenia i dokumenty, potwierdzaja spel-
nienie warunkow wymienionych w art. 22 ust. 11 24 ust. 1 ustawy (z zastrzezeniem art. 26
ust. 3 i 4 ustawy Pzp.)
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VIII. INFORMACJE O OSWIADCZENIACH I DOKUMENTACH, JAKIE
MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA
SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Wykonawca sklada wraz z oferta:
1. W celu wykazania spelniania warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, nasi¢pu-
jace dokumenty i o$wiadczenia:

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

Oéwiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu na podstawie art. 22
ust, 1 ustawy Pzp (zalacznik or 2a do STWZ).

Wykaz ustug w zakresie niezbednym do wykazania speinienia warunku wiedzy i
doswiadczenia, okreslonego w rozdziale VII pkt 1.2, SIWZ (wzér wykazu stanowi
zalacznik nr 3 do SIWZ), z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i
odbiorcow.

W przypadku gdy w zakres ustugi wchodzito wiele ushug i dziatan, nalezy podac, czy
w zakres tej ustugi wchodzila kazda z ushug i dziatan okreslonych w pkt. VII ust.1.2,
wymaganych przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zalaczyl wykaz wraz z dokumentami
potwierdzajacymi nalezyte wykonanie lub wykonywanie ustug.

Wykaz potencjalu technicznego w zakresie niezbednym do wykazania spelnienia wa-
runku dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym, przedstawiajacy obiekt
hotelowy, ktérym Wykonawca dysponuje lub bedzie dysponowal (wzdr wykazu sta-
nowi zalgcznik nr 4 do SIWZ). Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zalaczyt wy-
kaz wraz z informacja o podstawie dysponowania obiektem hotelowym oraz udo-
wodnil Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat tymi zasobami, w szczegdlnosci
przedstawiajac pisemne zobowiazanie podmiotu, tj. poza pisemnym zobowigzaniem
podmiotu_udostepniajacego obiekt hotelowy (w zakresie wymaganym w Szczegoto-
wym Opisie Przedmiotu Zaméwienia), Wykonawca winien przedstawi¢ informacje o
podstawie dysponowania tym obiektem, tj. przedstawi¢ dolkument, z ktérego wynika
sposéb reprezentacji tego podmiotu.

Informacje banku lub spoldzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowej, w ktorych
Wykonawca posiada rachunek, potwierdzajaca wysokos¢é posiadanych srodkow
finansowych lub zdolno$é kredytowa Wykonawcy na kwote nie mniejsza niz
100 000,00 =zt (slownie: sto tysigcy zlotych), wystawiong mnie wezesniej
niz 3 miesigce przed upfywem terminu skfadania ofert.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zaméwienia w
okolicznoéciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, nastgpujace dokumenty 1 oswiad-
czenia:

2.1.

2.2,

Oéwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy
Pzp (zatacznik nr 2b do SIWZ).

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do re-
jestru, wystawionego nie wezeSniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania
ofert, a jezeli Wykonawca jest osobg fizyczng - o§wiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1
pkt. 2 ustawy Pzp (zalacznik nr 2¢c do SIWZ).

3.  Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspdlnie o udzielenie zaméwienia zobowiazani 53, zgodnie z art, 23
ust. 2 ustawy Pzp, do zalaczenia do oferty dokumentu ustanawiajacego pelnomocnika wyko-
nawcow wystepujgcych wspélnie do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamo-
wienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia pu-

blicznego.
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W przypadku gdv Wykonawca, wykazujac spelnianie warunkdéw, o ktoérych mowa w art. 22 ust.
1 ustawy Pzp, polepa na wiedzy i doswiadezeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow, niezaleznie od cha-
rakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkéw, zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, zobo-
wigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi

do realizacji zamowienia, w szczepolnosci przedstawiajac w tymn celu pisemne zobowiazanie
tych podmiotéow do oddania mu do dyspozycii niezbgdnych zasobdéw na okres korzystania z

nich przy wykonaniu zaméwienia,
Forma dokumentéw skladanych przez Wykonawce wraz z oferta:

5.1,

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

Oswiadczenia, o ktorych mowa w pkt. VIIL1.1., VIIL.2.1., a jezeli Wykonawca jest
osoba fizyczna rowniez w pkt. VIII.2.2., nalezy przedstawi¢ w formie oryginahu,
Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. VIIL.1.2.—VIIL.1.4 nalezy przedstawi¢ w formie
nalezy przedstawi¢ w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodnosé
z oryginalem odpowiednio: przez osobe uprawniong do reprezentacji Wykonawcy,
lub - w przypadku udostepnienia potencjatu przez inny podmiot — przez osobeg
uprawniong do reprezentacji tego podmiotu.

Dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie (wykonywanie) zamowienia,

w formie oryginali lub kserokopii poswiadczonej za zgodnosé z oryginalem przez

Wykonawce.

W przypadku gdy Wykonawca wykazujac spelnianie warunku, o ktérym mowa w art.

22 ust. 1 pkt. 4 ustawy Pzp, polega na zdolnosciach finansowych innych podmiotéw

na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, Zamawiajacy zada przedsta-

wienia w odniesieniu do tych podmiotdéw informacji wymienionej w pkt. VIIT.1.4. W

przypadku gdy z uzasadnionej przyczyny Wykonawca nie moze przedstawié doku-

mentoéw dotyczacych sytuacji finansowej i ekonomicznej wymaganych przez Zama-
wiajacego, moze przedstawi¢ inny dokument, ktéry w wystarczajacy sposob potwier-
dza spelnianie opisanego przez Zamawiajacego warunku.

W przypadku oferty skladane] przez wykonawcow ubiegajacych sig wspdlnie o

udzielenie zamdéwienia:

— o$wiadczenie wymienione w pkt. VIIL.1.1. skladane jest przez pelnomocnika
upowaznionego do reprezentowania ich w postgpowaniu lub reprezentowania w
postepowaniu i podpisania umowy albo tacznie przez wszystkich wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

— dokumenty wymienione w pkt VIII.2 sklada kazdy z wykonawcow w celu po-
twierdzenia braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamé-
wienia publicznego;

— dokumenty wymienione w pkt VIII.1.2.-VIIL.1.4. musza potwierdza¢ spetnienie
warunkow udzialu w postgpowaniu okreslonych w pkt. VIL.1. przez jednego Wy-
konawce lub {acznie przez Wykonawcow sktadajacych wspdinie oferte,

— dolument wymieniony w pkt. VIIL.3., ustanawiajacy peinomocnika wykonawcow
wystepujacych wspélnie do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zamdwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego.

Zamawiajacy zazada przedstawienia oryginalu lub notarialnie potwierdzonej kopii

dokumentu wtedy, gdy zlozona przez Wykonawce kopia dokumentu bedzie nieczy-

telna lub wzbudzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa skladane wraz z thumaczeniem na jezyk

polski, poswiadczonym przez Wykonawce.
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6.

7.

Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskie;j:

6.1. Zamiast dokumentow o ktorych mowa w pkt. VIIL2.2., sklada dokument lub doku-
menty wystawione w kraju, w ktoérym ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, po-
twierdzajace odpowiednio, ze:

a. nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadlosci;

6.2.  Dokument/y, o ktorych mowa pkt. VIIL6.1.a. powinny by¢ wystawione nie wczesniej
niz 6 miesi¢cy przed uptywem terminu skladania ofert.

6.3.  Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibg
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktérych mowa w pkt
VIIL.2.2., zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajacym oéwiadczenie zloZzone przed no-
tariuszem, wlasciwym organem sagdowym, administracyjnym albo organem samorzg-
du zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub
kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, zgodnie z termi-
nem wskazanym w pkt VIIL.6.2.

W przypadku watpliwoéci, co do tresci dokumentu zlozonego przez Wykonawce majacego
siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiajacy
moze zwrocié si¢ do wladciwych organéw odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub
kraju, w ktéorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udziele-
nie niezbgdnych informacji dotyczacych przedlozonego dokumentu.

Dokumenty sa skiadane w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosé z oryginatem
przez Wykonawce. W przypadku, gdy Wykonawca dolaczy, jako zalaczniki do oferty, kopie
dokumentu/6w, kazda kopiowana strona winna by¢ opatrzona klauzuly ,,ZA ZGOD-
NOSC Z ORYGINALEM” i podpisana_przez osobe upowazniona do podpisvwania
oferty, z zastrzezeniem, ze w przypadkn Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych si¢ o udzie-
lenie zamowienia oraz w przypadku podmiotéw, o ktorych mowa w pkt VIIL4., kopie do-
kumentéw dotyczacych odpowiednio wykonawcey lub tych podmiotéw sj poSwiadczane za
zgodnosc€ z oryginalem przez Wykonaweg lub te podmioty (§ 6 ust. 2 rozporzadzenia Preze-
sa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzaju dokumentéw, jakich moze
zada¢ zamawiajacy od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ skiadane).
W przypadku, gdy Wykonawca, dla potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w poste-
powaniu, przedstawi dokumenty zawierajace kwoty wyrazone w walutach innych niz zloty
polski, Zamawiajacy przeliczy je na zloty polski. Do przeliczenia zostanie zastosowany wy-
liczony 1 ogloszony przez Narodowy Bank Polski biezacy kurs éredni wymiany na dzien:

a) zakonczenia realizacji zamowienia potwierdzajacego posiadanie stosownego

doswiadczenia,

b} wystawienia dokumentu o posiadaniu srodkéw finansowych lub o zdolnosci kredytowe;j.

IX. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE
ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIU

OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB

UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI
1.

W postepowaniu o udzielenie zamowienia, na podstawie art. 27 ustawy, Zamawiajacy

dopuszcza mozliwoéé przekazywania sobie przez strony postgpowania oswiadczen,

wnioskéw, zawiadomien oraz informacji pisemnie, faksem lub droga elektroniczna:

a) pisemnie, na adres: Kancelaria Prezesa Rady Ministrow (Biuro Dyrektora Generalnego,
Wydzial ds. Zamowien Publicznych), Al. Ujazdowskie 1/3, 00-583 Warszawa,

b} faksem, na numer: (22) 694 63 92,
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¢) poczig elektroniczng na adres: wzp@kprm.gov.pl.

z zastrzezeniem, ze W przypadku dokumentow skiadanych w zwiazku z art. 26 ust. 3 i 4. art,
87 ust. 1 oraz art. 89 ust. 1 pkt 7 ustawy pzp. dopuszczalna jest tyvlko forma pisemna.
Korespondencja kierowana do Zamawiajgcego, powinna by¢ opatrzona nazwa postgpowania,
tj.. ,Zorganizowanie i przeprowadzenie konferencji poswigconej zagadnieniom
zarzgdzania zasobami ludzkimi w administracji”, i numerem referencyjnvin sprawy, tj.
PN-43/2011.

Wykonawca jest obowiazany niezwlocznie zawiadamia¢ o zmianie adresu
korespondencyjnego. Jezeli Wykonawca zmienia adres korespondencyjny, nie informujgc o
tym Zamawiajgcego, pismo wyslane pod dotychczasowy adres uwaza sig za dorgczone.

W przypadku, gdy Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oSwiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje droga elektroniczng lub faksem, kazda ze stron na zadanie
drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawcg domniemywa
sig, iz pismo, wystane przez Zamawiajacego na adres mailowy lub numer faksu podany przez
Wykonawcg, zostalo mu dorgczone w sposéb umozliwiajacy zapoznanie si¢ Wykonawcy z
tym pismem.

Do porozumiewania si¢ z Wykonawcami w sprawach proceduralnych upowaZniona jest Pan
Bartlomiej Szpilarski, tel. (22) 694 68 15.

Porozumiewanie si¢ Wykonawcy 2z uprawnionym pracownikiem jest mozliwe
w godzinach pracy Kancelarii, tj, od poniedziatku do piatku, w godz. od 8.15 do 16.15.
Wykonawca moze zwrocic sic do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy
jest obowiazany udzielié wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdZniej niz na 2 dni przed
uplywem terminu skiadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek 0 wyjasnienie tresci SIWZ
wplynal do Zamawiajacego nie pdzmiej niz do kofca dnia, w_ktérym uplywa polowa
wyznaczonego terminu skladania ofert. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci
SIWZ wplynie po uplywie terminu skiadania wniosku lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasniet albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Tres¢
zapytan wraz z wyjaénieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktérym przekazal
SIWZ, bez ujawniania Zrédta zapytania, oraz zamieSci je na stronie internetowej:
hitp://bip.kprm.gov.pl/zamowienia/publiczne/aktualne.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uplywem
terminu skfadania ofert, zmieni¢ tre§¢ SIWZ. Dokonang zmiang Zamawiajacy przekaze
niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ, oraz zamiesci ja
na stronie internetowej: http://bip.kprm.gov.pl/zamowienia/publiczne/aktualne. Jezeli w
wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany tresci ogloszenia o zamodwieniu
niezbgdny jest dodatkowy czas na wprowadzenic zmian w ofertach Zamawiajgcy przedtuzy
termin skladania ofert. O przediuzeniu terminu skladania ofert Zamawiajacy poinformuje
wszystkich Wykonawcdw, kidrym przekazano SIWZ, oraz zamieéci te informacje na stronie

http://bip.kprm.gov.pl/zamowienia/publiczne/aktualne.

X. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.

Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwiazania oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert,
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2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedhizy¢ termin zwiazania
oferta, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu
zwiazania ofertg, zwroci¢ sig do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego
terminu o oznaczony okres, nie dfuzszy jednak niz 60 dni.

XII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Tresé oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

2. Wykonawca moze zlozyé tylko jedna oferte.

3. Sytuacja, gdy Wykonaweca, kiéry przedklada oferte, partycypuje, jako Wykonawca w wigcej
niz jednej ofercie, spowoduje, ze wszystkie oferty z udzialem tego Wykonawcy zostang od-
TZUCone.

4. Oferte nalezy zlozyé, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemne;.

5. Zaleca sig¢, aby Wykonawcy do sporzadzenia oferty wykorzystali zalaczniki stanowigce inte-
gralng czesc SIWZ.

6. Wykonawca moze by¢ osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nie posia-
dajaca osobowosci prawnej, oraz podmioty te wystgpujace wspdlnie (konsorcjum, spélka
cywilna). z zastrzezeniem, ze zlozona przez podmioty te wystepujace wspolnie oferta bedzie
spelnia¢ nastepujace wymagania:

a) Wykonawcy ustanowia Pelmomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego,

b) oferta musi by¢é podpisana w taki sposéb, by prawnie zobowigzala wszystkich
Wykonawcow wystepujacych wspdlnie.

Podpisy i parafy stawia na niej Wykonawca/Pefnomocnik upowazniony przez wszystkich
Wykonawcoéw wystepujacych wspolnie do reprezentowania ich w postgpowaniu, albo
reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy (art. 23 ustawy P.z.p.),

c) Wykonawca/Pelnomocnik wspomniany wyzej, dolgcza do oferty pelmomocnictwo
(oryginal lub kopia sporzadzona zgodnie z obowigzujacymi przepisami) do
reprezentowania ich w postgpowaniu, albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia
umowy, 2z podpisami upowaznionych przedstawicieli Wykonawcow. Tresé
pelnomocnictwa powinna zawiera¢ w szczegolnosct:

- w przypadku konsorcjum — okreélenie rodzaju czynno$ci, ktérych dotyczy, oznaczenie
wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia, wskazanie Wykonawcy/
Pelnomocnika i zakres pelmomocnictwa (dokument winien by¢ podpisany przez
upowaznionych przedstawicieli poszczegdlnych Wykonawcow),

- w przypadku spélki cywilnej — okredlenie rodzaju czynnosci, ktorych dotyczy,
wskazanie pelnomocnika, zakres pelnomocnictwa (dokument winien by¢ podpisany
przez wszystkich wspélnikow s.c.),

d) Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wylacznie z Wykonawca/ Pelnomocnikiem.

7. Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze, rgcznie
dlugopisem lub niescieralnym atramentem, oraz podpisana przez osobe upowazniong do re-
prezentowania Wykonawcy, Zamawiajacy zaleca, aby kazda zapisana strona oferty (wraz z
zalacznikami do oferty) byla ponumerowana kolejnymi numerami. Kazda strona oferty, ktéra
nie wymaga opatrzenia podpisem, powinna by¢ parafowana przez osobg upowazniona do
podpisywania oferty.

8. Oferta powinna byé podpisana przez osobg upowazniona do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze sadowym lub innym doku-
mencie, wiasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy, albo przez osobg umoco-
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10.

1.

13.

14.

wang przez 0soby uprawnione, przy czym pelomocnictwo musi by¢ zalaczone do oferty.

Pelnomocnictwo moze byé zlozone w_formie oryginalu lub kserokopii poswiadczonej za

zgodnosdé z oryginalem przez osobe (osoby) udzielajaca pelnomocnictwa lub notarialnie.

Oferta powinna zawierac:

- formularz ofertowy zawierajacy wszelkie informacje zawarte we wzorze stanowiacym
Zatacznik nr 1 do SIWZ,
- pelnomocnictwo udzielane osobom podpisujacym ofertg, o ile prawo
do reprezentowania wykonawcy w powyzszym zakresie nie wynika wprost
z dokumentu rejestrowego,
- dokumenty i oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt VIII i X SIWZ.
Wykonawca zobowiazany jest podaé w ofercie, ktdre czesct zamdwienia zamierza powierzy¢
do wykonania podwykonawcom.
Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust 3 Ustawy oferty, sktadane w postepowaniu o
zamoOwienie publiczne, sg jawne ipodlegaja udostgpnieniu od chwili ich otwarcia,

z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o

Zzwalczaniu nieuczeiwe] konkurencji, jesli Wykonawca, nie péZniej niz w terminie skladania
ofert, zastrzepl, ze nie moga one by¢ udostepniane.

-a) Zastrzezenie dotyczace informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca
zobowigzany jest zlozy¢ w ofercie w sposob wyraznie okreélajacy wolg ich utajnienia.
Przez tajemnicg przedsighiorstiwa” rozumie si¢ nie ujawnione do wiadomosci
publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub
inne informacje posiadajace warto$é gospodarcza, co do kiérych przedsiebiorca podjat
niezbedne dzialania, w celu zachowania ich poufnosci — art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji ( Dz. U. z 2003 r. Nr 153,
poz. 1503 z pézn. zm.).

b) Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa,
byly przez Wykonawce zlozone w oddzielnej (wewngtrznej) kopercie
z oznakowaniem ,,tajemnica przedsigbiorstwa™.

¢) Wykonawca nie moze zastrzec informacji dotyczacych ceny, terminu wykonania
zamowienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci zawartych w ofercie (por. art. 86
ust. 4 ustawy Pzp).

. Udostepnianie ofert odbywac sig bedzie na ponizszych zasadach:

a) Wykonawca zobowigzany jest zlozyé w siedzibie Zamawiajacego wniosek o
udostepnienie tresci wskazanej oferty,
b) Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem zlozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsigbiorstwa, zakres informacji, ktére moga byé¢ Wykonawcy udostgpnione,
c¢) Po przeprowadzeniu powyzszych czynnosci Zamawiajgcy ustali miejsce, termin
1 sposdb udostepnienia ofert, 0 czym niezwlocznie poinformuje Wykonawce.
Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane i datowane wlasno-
regcznie przez osobe upowazniong do podpisywania oferty.
Ofert¢ wraz ze wszystkimi zalgcznikami (wskazane jest ponumerowanie stron) nalezy umie-
§ci¢ w zamknietej nieprzejrzystej kopercie. Koperte nalezy zaadresowaé (dokladna nazwa 1
adres Zamawiajgcego) oraz opisa¢ wedlug ponizszego wzoru:
Kancelaria Prezesa Rady Ministrow
Al Ujazdowskie 1/3
00-583 Warszawa

OFERTA NA:
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wZorganizowanie i przeprowadzenie konferencji poswigconej zagadnieniom zarzqdzania zaso-
bami ludzkimi w administracji”, znal sprawy: PN-43/2011.

15.

16.

17.

Nie otwierac przeq chOdz" 10.30 wdniu 18.10.2011 r.
{zodzina i data ostalecznego otwarcia ofert)

Koperta powinna by¢ takze opatrzona nazwa i adresem Wykonawcy (oraz nr telefonu
1 faksu), aby oferty zlozone po terminie mogly by¢ zwrécone Wykonawcy.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofa¢, pod warunkiem,
Ze uczyni to przed terminem skladania ofert. Zaréwno zmiana, jak i wycofanie oferty wyma-
gajg formy pisemnej. Zmiany dotyczace tresci oferty powinny by¢ przygotowane, opakowa-
ne i zaadresowane w ten sam sposob co oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktérym jest prze-
kazywana zmieniona oferta, nalezy opatrzy¢ napisem ,,ZMIANA™.
Pisemne o$wiadczenie o wycofaniu oferty powinno byé opakowane i zaadresowane w ten
sam sposob co oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktorym jest przekazywane to powiadomie-
nie, nalezy opatrzy¢ napisem ,,WYCOFANE”.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

XIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKX.ADANIA 1 OTWARCIA OFERT

L.

PN

10.

Oferte w zamknietej kopercie - opisanej jak w pkt. X11.14 SIWZ — nalezy przesyla¢ na adres
siedziby Zamawiajacego lub zlozy¢ na Dziennik Podawczy — wejscie od Al. Szucha 14.
Termin skladania ofert uplywa dnia 18.10.2011 r. do godz. 10.00.

Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dniu 18.10.2011 r. o godz. 10.30 w siedzibie Zamawiajacego.
Wykonawca nie moze wycofaé oferty ani wprowadzi¢ zmian w tresci oferty po uplywie ter-
minu skladania ofert.

Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie podanym w pkt 2, zostana zwrdcone
Wykonawcy, zgodnie z zasadami i dyspozycja art. 84 ust. 2 ustawy Pzp.

Otwarcie ofert jest jawne.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 18.10.2011 r. o godz. 10.30, w siedzibie Zamawiajacego. Za-
mawiajgcy informuje, ze wejscie do siedziby Zamawiajacego odbywa si¢ przez Biure Prze-
pustek ,,A” — Al. Ujazdowskie 1/3. W celu wystawienia przepustki - majac na uwadze obo-
wigzujgce Zamawiajacego wewngtrzne procedury bezpieczenstwa - nalezy najpozniej w dniu
otwarcia ofert (do pgodz. 10.00) dokonaé, zgodnie z zasadami okreslonymi w rozdziale IX
SIWZ, imiennego zgloszenia osdb reprezentujacych Wykonawcg na otwarciu ofert. Do wy-
stawienia przepustki niezbedny jest dokument tozsamosci ze zdjgciem.

Bezpodrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia (art. 86 ust. 3 Pzp).

Podczas otwarcia ofert podane zostang: imie¢ 1 nazwisko/nazwa (firma) oraz adres Wykonaw-
cy, ktérego oferta jest otwierana oraz oferowana cena.

W przypadku nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle Wyko-
nawcy informacje, o ktérych mowa w art. 86 ust. 3 1 4 ustawy Pzp, na wniosek Wykonawcy.

X1V. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.

Wykonawca zobowiazany jest do wypelnienia Formularza oferty i okreslenia w nim ceny
ofertowej ogdtem brutte za wykonanie calego przedmiotu zamdwienia, przy zastosowaniu
podatku VAT, zgodnie z Ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ushug
{(Dz.U. Nr 54, poz. 535, z pbZn. zm).

Cena ogolem brutto bedzie maksymalnym mozliwym wynagrodzeniem Wykonawcy
wynikajacym z umowy i postuzy do poréwnania ofert.
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Cena ogdlem brutto, okreslona przez Wykonawce w formularzu ofertowym, nie bedzie
podlega¢ podwyzszeniu z jakiegokolwiek tytulu w czasie obowigzywania umowy, i postuzy
do rozliczenia wynagrodzenia zgodnie z zapisami § 7 wzoru umowy.

Cena ofertowa ogolem brutto za wykonanie zamdwienia winna obejmowaé wszystkie koszty
zwiazane z wykonaniem zamoéwienia, tj. wszystkie czynnosci niezbedne do realizacji
zaméwienia, zgodnie Z wymaganiami okreslonymi w SIWZ.

Cena winna by¢ podana w zlotych polskich i zaokraglona do dwéch migjse po przecinku, tj.
zaokraglona do pelnych groszy.

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca prowadzone beda w zlotych polskich.
Zamawiajacy nie udziela zaliczek na podstawie art. 151a ustawy Pzp.

Jezeli w postgpowaniu zostanie zloZzona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania
obowiazku podatkowego Zamawiajgacego, zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i
ustug w zakresie dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw, Zamawiajacy,
w celu oceny takiej oferty, doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i
ustug, ktéry mialby obowiazek wplaci¢ zgodnie z obowiazujgcymi przepisami.

XV. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE
KIEROWAE PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM
ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT:

1. Oferty nie odrzucone beda poddane ocenie wg nastepujacych kryteriéw przypisajac im

odpowiednio wagi procentowe:

Przyjmuje sig, ze 1% =1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktow.
W przedmiotowym postgpowaniu przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy
zastosuje nastepujace kryteria wyboru oferty:

1.1. Cena brutto ogélem (C) — waga 80%.

Przez krytertum Cena brutto ogélem Zamawiajacy rozumie, okreslona przez
Wykonawce, zgodnie z zasadami opisanymi w pkt XIV SIWZ, i wpisang w formularzu
oferty, ceng brutto. Cena brutto ogdlem winna obejmowaé wszystkie koszty zwiazane z
realizacjg przedmiotu zamdwienia, tj. wszystkie czynnosci niezbgdne do realizacji
zamoéwienia, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w SIWZ.

Ocena punktowa w kryterium Cena bruito ogdlem nastapi zgodnie z ponizszym
WZOrent: :

c najnizsza cena ofertowa ogélem brutto %0
= X
cena oferty badanej ogélem brutto

W tym kryterium Zamawiajgcy moZe prryznaé maksymalnie 80 punktow.

1.2. Standard obiektu hotelowego 4 lub 5 gwiazdkowy (S)-waga 20%

Przez kryterium Standard obiektu hotelowego zamawiajacy rozumie zorganizowanie
konferencji bgdacej przedmiotem zaméwienia w obiekcie hotelowym o standardzie
cztero lub pigciogwiazdkowym. Wykonawea, ktéry oswiadczy w formularzu oferty, ze
zorganizuje Konferencje w obiekcie hotelowym o standardzie cztero lub
pigciogwiazdkowym otrzyma w kryterium Standard obiektu hotelowego (S) 20

punktow.
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W przypadku gdy Wykonawca zaoferuje organizacjg Konferencjii ~w obiekcie
hotelowym o standardzie trzygwiazdkowym otrzyma w krytertum Standard obieliu
hotelowego (S) 0 (slownie: zero) punkiow.

Zamawiajacy informuje, ze obiekt hotelowy w kiorym Wykonawea zamierza
zrealizowa¢ konferencje, nalezy wskaza¢ w Wykazie potencjalu technicznego (zal. nr 4
do SIWZ).

2. Wszystkie obliczenia dokonywane beda z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku.
Wartosci punktowe zostang podane z dokladnodcia do dwoéch miejsc po przecinku,
a zaokraglenie zostanie dokonane zgodnie z ogdlnie przyj¢tymi zasadami matematyki.

3. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra speinia wszystkie wymagania SIWZ oraz
uzyska, zgodnie z kryteriami oceny, najwyZsza sumaryczng ilos¢ punktow.

4. Zgodnie z art. 91 ust. 4 Pzp, jezeli nie moZna wybra¢ oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na
to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert,
zamawiajacy sposrad tych ofert wybiera oferte z nizsza cena.

XVI. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELENIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W

SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. W przypadku wyboru oferty zlozonej przez wykonawcdw wspélnie ubiegajacych sig
o udzielenie zamoOwienia, zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania, przed podpisaniem
umowy w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego, umowy regulujacej wspolprace tych
wykonawcow, w tym rowniez umowy spolki cywilne;j.

2. Zamawiajacy zawrze umowg¢ w sprawie przedmiotowego zamowienia w terminie nie
krotszym niz 5 dni od dnia przesiania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, z
zastrzezeniem postanowien art. 94 ust. 2 pkt. 1a).

XVII. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY '

1. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, w celu pokrycia roszezen z tytulu
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, zobowiazany jest przed podpisaniem
umowy wniesé zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, w wysokosci 5%
wynagrodzenia umownego.

2. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy powinno obejmowaé okres obowiazywania
umowy oraz wynoszacy 30 dni okres przewidziany, zgodnie z art. 151 ustawy Pzp, na jego
zwrot.

3. Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone, wedtug wyboru Wykonawcy, w jednej lub w kilku
nast¢pujacych formach:

1) pieniadzu (przelew), na wskazany przez Zamawiajacego rachunek bankowy nr
10 1130 1062 0019 9404 5820 0005, z adnotacjg , Zorganizowanie i przeprowadzenie
konferencji poswieconej zagadnieniom zarzqdzania zasobami ludzkimi w administracyi”;

2) porgczeniach bankowych lub porgczeniach spoéldzielczej kasy oszczgdnosciowo-
kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pieni¢znym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;
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5) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci
{Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275).

4. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zostanie zwrocone w terminie 30 dni od dnia
wykonania zamowienia i uznania przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane.

5. Zamawiajagcy przechowuje zabezpieczenie wniesione w pieniadzu na oprocentowanym
rachunku bankowym. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu z
odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo przechowywane,
pomniejszone © koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew
pienigdzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

XVIIL ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, OGOLNE WARUNKI UMOWY ALBO
WZOR UMOWY, JEZELI ZAMAWIAJACY WYMAGA OD
WYKONAWCY, ABY ZAWARL Z NIM UMOWE W SPRAWIE

ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH:
1. Wzdér umowy stanowi Zalacznik nr 6 do SIWZ.

XIX. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZY-
SLUGUJACYCH WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA:

1. Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jesli ma Iub mial interes w uzyskaniu danego
zamoOwienia oraz poniost lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisow ustawy Pzp, przyshiguja érodki ochrony prawnej okreslone w
dziale VI ustawy Pzp, odnoszace sie do postgpowan o warto$ci ponizej 125 000 euro, tj.
zgodnie z art. 180 i kolejnymi ustawy Pzp - odwolanie, ktére wnosi si¢ do Prezesa Izby w
formie pisemnej albo elektronicznej, opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym,
weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu, w terminie 5 dni od dnia:
— przesfania informacji o czynnosci Zamawiajacego stanowiacej podstawe jego wniesienia;
— publikacji ogloszenia lub zamieszczenia Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia

na stronie internetowej (wobec tresci ogloszenia o zaméwieniu, takze wobec postanowien
Specyfikacii Istotnych Warunkdéw Zamdwienia);

— w ktdrym powzigto lub, przy zachowaniu nalezytej starannosci, mozna bylo powzigé
wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia (wobec czynnosci
innych niz wymienione powyzej).

2. W przedmiotowym postgpowaniu, zgodnie z dyspozycja art. 180 ust. 2 wustawy Pzp,
Wykonawcy przystuguje odwolanie wyfacznie od czynnosci:

a. opisu sposobu dokonywania oceny speinienia warunkéw udzialu w postgpowaniu,

b. wykluczenia odwotujacego z postgpowania o udzielenia zamowienia,

¢. odrzucenia oferty odwolujacego.

*

UNIA EUROPEJSKA *
KAPITAL LUDZKI ROPEISKA ] %y
NARODOWA STRATEGIA SPOINDSC) Is FUNDUSZ SPOLECZNY LI



Zalagcznik nr 1 do SIWZ

{pieczec adresowa Wykonawcy/Pelnomocnika*)
NIPF): e ss s ssesenns 3 REGON™ ) i isesiisssvsssns e
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FORMULARZ OFERTY

Zamawiajacy:
Kancelaria Prezesa Rady Ministrow
Al. Ujazdowskie 1/3, 00-5383 Warszawa

W odpowiedzi na ogloszenie o wszczeciu postepowania prowadzonego w trybie przetargu

nieograniczonego, na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j.- Dz.
U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.) na ,,Zerganizowanie i przeprowadzenie konferencji
poswigconej zagadnieniom zarzgdzania zasobami Iudzkimi w administracji”, znak sprawy: PN-
43/2011,

ja/my, nizej podpisany/i, dzialajac w imieniu i na rzecz:

......

{ nazwa firmy/nazwa Konsorcinm )

skiadajac niniejsza oferte:

1. zobowiazuj¢/emy sig do wykonania przedmiotu zamdwienia, . ,,Zorganizowanie i przeprowadzenie
konferencji poswigconej zagadnieniom zarzadzania zasobami ludzkimi w administracji”, zgodnie z
SIWZ, szczegélowym opisem przedmiotn zamdwienia i wzorem umowy, za cene ofertowg ogélem
brutto:

.................................... zl (w tym VAT),

Podana cena ogolem brutto uwzglednia wszystkie koszty zwiqzane z wykonaniem zaméwienia, w tym
koszty wszystkich czynnosci niezbednych do jego realizacyi.

2. Oswiadczam/y, Ze:

zamoOwienie zrealizuje/emy do 10 grudnia 2011 r., przy czym zorganizowanie i przeprowadzenie
konferencji w terminie migdzy 21 a 25 listopada 2011r,

zaméwienie zrealizujemy w obiekcie hotelowym o standardzie ........ceververermniciacerncnmonen
czesé zamdwienia, ktorej wykonanie zamierzamy powierzy¢ podwykonawcy/om obejmuje:
jezeli nasza oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zobowiazuje/emy si¢ do wniesienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, w wysokosci 5 % wynagrodzenia umownego,
najpézniej w terminie podpisania umowy,

zapoznalem/lismy sig¢ z zapisami wzoru umowy i zobowiazuj¢/emy sie, w przypadku wyboru
mojej/maszej oferty, do zawarcia umowy, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego,
nie partycypuje/my w jakiejkolwiek innej ofercie, dotyczacej tego samego postgpowania, jako
Wylkonawca,
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akceptuje/emy warunki ptatnosci, zgodnie z wymogami okreslonymi we wzorze umowy,
zapozmatem/lismy sie z SIWZ i uznaje/emy sie za zwiazanego/ych okre§lonymi w niej zasadami
postepowania oraz uzyskalem/lismy niezbedne informacje do przygotowania oferty

e uwazam/y Si¢ za zwiazanego/ych niniejszg ofertq przez okres 30 dni od daty jej otwarcia,

» informujg/my, ze informacje zawarte na stronach ..o (Wypetni¢ jezeli dotyczy),
stanowia tajemnice przedsigbiorstwa, w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji i, jako takie, nie moga by¢ udostgpnianie innym uczestnikom postgpowania.

3. Oferta, wraz z zalacznikami, zostala =zlozona na ............ zapisanych stronach, kolejno
ponumerowanych odnr........donr.........

4. Dokumenty i o$wiadczenia zlozone wraz z oferta;

5. Osoba uprawniona do kontaktow z Zamawiajacym:

imig i nazwisko: ..o B VT 11 PP

...................................................................................

(miejscowost, data) (imig i nazwisko oraz podpis
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)

*) w przypadkn Konsorcjum wpisaé dane dotyczace Pelnomocnika,
*#*} niepotrzebne skreslié,
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Zalacznik nr 2a do SIWZ
(wszyscy wykonawcy, pkt VIIL1.1 SIWZ)

................................................................................

(pieczec Wykonawcy)
dot. postepowania o udzielenie zaméwienia w trybie przetargu nieograniczonego na;

»Zorganizowanie i przeprowadzenie konferencji poSwieconej zagadnieniom zarzadzania
zasobami ludzkimi w administracji”, znak sprawy: PN-43/2011,

OSWIADCZENIE

Zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych
(tj.- Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pozn.zm.), przystgpujac do w/w postgpowania w
sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego,

ja/my (nizej podpisany/i), oswiadczam/y w imieniu

(podac nazwe Wykonawcy)
ze spelmiam warunki okreslone w art. 22 ust, 1 ustawy Pzp, dotyczace:

1) posiadania uprawniei do wykonywania okreslone] dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania,

2) posiadania wiedzy i doswiadeczenia,

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wyko-
nania zamowienia,

4) sytuacji ekonomicznej 1 finansowe;.

....................................................................

(miejscowosé, data) (imie i nazwisko oraz podpis
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Zalgeznik nr 2b do SIWZ
(wszyscy wykonawcy, pkt VIIL.2.1 STWZ)

................................................................................

(piecze¢ Wykonawcy)
dot. postgpowania o udzielenie zamowienia w trybie przetargu nieograniczonego na:

»Zorganizowanie i przeprowadzenie konferencji poSwieconej zagadnieniom zarzadzania
zasobami Iudzkimi w administracji”, znak sprawy: PN-43/2011,

OSWIADCZENIE

Zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych
(tj- Dz. U. z 2010 . Nr 113, poz. 759 z pdzn.zm.), przystepujac do w/w postgpowania w
sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego,

ja/my (nizej podpisany/i), oswiadczam/y w imieniu

....................................................................................................................................................

(podac nazwe Wykonawcy)

o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania z powodu niespelnienia warunkéw,
o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy P.z.p.

(miejscowosé, data) (imie 1 nazwisko oraz podpis
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Zalacznik nr 2c do SIWZ
(osoby fizyczne, pkt VII1.2.2.)

................................................................................

(pieczgé Wykonawcy)
dot. postgpowania o udzielenie zamdwienia w trybie przetargu nieograniczonego na:

wZorganizowanie i przeprowadzenie konferencji poswigconej zagadnieniom zarzadzania
zasobami ludzkimi w administracji”, znak sprawy: PN-43/2011.

OSWIADCZENIE
(osoby fizyczne)

Zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdéwien publicznych
(tj.- Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6in.zm.), przystepujac do w/w postgpowania w
sprawie udzielenia zamodwienia publicznego,

ja/my (nizej podpisany/i), oswiadczam/y w imieniu

....................................................................................................................................................

{podaé nazwe Wykonawcy)

oSwiadczam o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania z powodu niespeinienia
warunkow, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy P.z.p.

{micjscowosc, data) (imie i nazwisko oraz podpis
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Zafgcznik nr 4 do SIWZ

................................................................................

(pieczec Wykonawcy)

dot. postgpowania o udzielenie zamdwienia w trybie przetargu nicograniczonego na: ,,Zorganizowanie i
przeprowadzenie Konferencji poSwigconej zagadnieniom zarzgdzamia zasobami ludzkimi w
administracji”, znak sprawy: PN-43/2011,

WYKAZ POTENCJALU TECHNICZNEGO
w zakresie niezbgdnym do wykazania spelniania warunku dysponowania
odpowiednim potencjatem technicznym, okreslonym w pkt VIL.1.3 SIWZ:

Nazwa i adres
obiektu
hotelowego oraz
STANDARD
(ilos¢ gwiazdek)

Informacje pozwalajace na stwierdzenie gpetniania Podstawa
warunku okreslonego w plkt VIIL.1.3 dysponowania

Wymieniony abiekt hotelowy:

Tr
1)jest standardu co najmniej trzygwiazdkowego oraz
znajduje sig w Warszawie (w promieniu 10 km od Palacu
Kultury i Nauki, Plac Defilad 1, z bezposrednim dojazdem
Zz Dworca Centralnego  komunikacja  miejska)
TAK*)/NIE¥)

oraz zapewnia: .
p zasob wlasny*)/

2)jedng sale plenarng mieszezgey 250 oséb w ukdadzie | zasob innych pedmiotdw*),
teatralnym, wyposazong w sprawng klimatyzacje— )
TAK*)/NIE*) oraz;

3)trzy sale mieszczace 85 osdb kazda, w ukladzie
teatralnym, wyposazone w sprawna klimatyzacje
lub
mozliwosé wykorzystania sali plenarnej w zastepstwie sal,
o ktorych mowa w pkt 2) lub podziatu sali plenarnej na
mniejsze sale (przy zaloZeniu parametrdw, o ktdrych
mowa w pkt 2), z =zastosowaniem  $cian
dzwigkoszczelnych, przy czym zmiana ustawienia
kazdorazowo nie bedzie trwaé diuzej niz 30 minut -
TAK*)/NIE*);

W/w sale znajduja sie w jednym budynku ~
TAK*)/NIE*®);

4) lokalizacje dla stanowiska recepcji dla uczestnikow
konferencji — TAK*)/NIE*) oraz;

3)szatnig dla uczestnikéw konferencji, z miejscem na
pozostawienie bagazu — TAK*)/NIE*) oraz;

{migjscowosc, data) {(imig i nnzwisko oraz podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonowey)

*) niepotrzebne skreslic,
**) Zamawigjacy wymaga, nby Wykonawca zalgezyl wykaz wraz z informacja o podstawie dysponowania obiektem hotelowym orez adowodnil
Zsmawiajacemu, iz bedzie dysponownt tymi zasobami, w szezegolnosci przedstawiajac pisemne zobowiazanie tcpo podmioty

22
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